[bookmark: _Hlk181969623][bookmark: _Hlk138843118]Открытый конкурс в электронной форме
04/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2025 на оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия
Справка по перечню необходимых документов для допуска к участию в закупке 04/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2025
	№ п/п
	Комплект документов
для подачи заявки на участие
	Требования котировочной документации
	Пункты документации

	1
	Заявка на участие 
	- оформляется в соответствии с формой заявки на участие, представленной в документации; 
- предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии.
	Приложение №1.3 к конкурсной документации «Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника»

	2
	Техническое предложение
	- оформляется в соответствии с формой технического предложения участника, представленного в документации;
- предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии;
- не допускается допущение арифметических ошибок при проведении расчетов итоговой цены;
- Общая цена единиц услуг, предложенная участником, не должна превышать общую цену единиц услуг, установленную в извещении с учетом НДС и без учета НДС.
	Приложение №1.3 к конкурсной документации «Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника»

	3.
	Подтверждающие документы по квалификационным требованиям
	При непредоставлении подтверждающих документов по квалификационным требованиям участник закупки не будет допущен до участия в конкурсе. 
1.9.1. Наличие у Участника опыта по оказанию услуг/выполнению работ сопоставимого характера – выездные корпоративы для компаний, с численностью участников более 100 человек за период с 01.02.2023г. по настоящее время (не менее 1 исполненного в полном объеме договора). 

Подтверждающие документы: 
1.	Копии исполненных договоров;
2.	Копии актов подтверждающих исполнение договоров в полном объеме;
3.	Портфолио работ (включающего в себя краткое содержание по мероприятию, предоставленному в качестве подтверждения по данному квалификационному требованию: визуализацию, локации и наполнение мероприятий).

	п 1.9 Условия проведения конкурса

	4.
	Подтверждающие документы по критериям оценки
	Оценка заявок участников процедуры закупки по критериям 
осуществляется на основе предоставленных подтверждающих документов:
- по каждому подкритерию выделен перечень документов, которые необходимо предоставить для подтверждения;
- необходимо выполнить все условия критериев по предоставлению подтверждающих документов, в противном случае участник закупки получит 0 баллов по критериям по которым не предоставил необходимую информацию (подтверждающие документы).

	Приложение 1.4. к конкурсной документации


Сроки проведения закупки
	Этап процедуры
	Дата и время

	Дата начала подачи заявок
	25.04.2025г.

	Дата окончания срока подачи заявок
	13.05.2025г. в 12:00 по Мск

	Вскрытие заявок
	13.05.2025г. в 12:00 по Мск

	Рассмотрение котировочных заявок
	15.05.2025г. в 12:00 по Мск

	Подведение итогов
	15.05.2025г. в 14:00 по Мск



Все условия проведения закупки и подачи заявок на участие прописаны в конкурсной документации, размещенной на ЭТП: https://business.roseltorg.ru. Перед подачей заявки на участие просим подробно ознакомиться с документацией и руководствоваться только ее условиями.  Данная справка приложена для избежание технических ошибок и вопросов. 
Ниже перечень ошибок, допущенных участниками при подаче заявок по аналогичным процедурам. При подаче заявок, просим обратить внимание на комплект документов в составе своей заявки, при наличии аналогичных несоответствий внести необходимые правки.
Перечень оснований отклонения заявок по несостоявшейся процедуре:
	Основание
	Перечень несоответствий

	пп. 3.6.6.4 и 3.13.1 ч. 3 Приложения № 2 извещения о проведении конкурса в связи с непредставлением определенных п. 8 ч. 1 Приложения № 1.1 извещения о проведении конкурса документов
	- техническое предложения не подписано;
- техническое предложение оформлено не по форме;
- в составе заявки нет технического предложения; 
- в составе заявки нет заявки на участие;
- подтверждающие документы по квалификационным требованиям предоставлены не в полном объеме/ не в полном соответствии с требованиями конкурсной документации (предоставлены не оригиналы, не подписаны электронной подписью, нет перевода документов с иностранных языков, в прикрепленных документах нет необходимых сведений, из прикрепленных документов невозможно точно определить соответствие документов требованиям документации и т.д.).  

	п. 3.6.22. ч. 3 Приложения № 2 извещения о проведении конкурса
	- в техническом предложении допущены арифметические ошибки;





